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S6: 244 /GDDT Tén Binh, ngay 24 thang 3 néim 2021

V/v hudng dan ra soat, dang ky va
thue hién ho so thuyén chuyén cong tac
nam hoc 2021 - 2022

Kinh gui: Hiéu truong cae truong mam non, tieu hoc, trung hoc co'so
cong lap quan Tan Binh.

Can cir Luat Vién chie ngay 15 thang 11 nam 2010; Can cr Ludt vién chire
ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sia doi, bo sung mot s diéu cua Ludt Can bo,
cong chire va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Cin et Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung, str dung va quan ly vién chue;

Céin i Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo
Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée va dén bu chi phi dao
(a0, bdi dudng ddi vai vién chire;

Cian ¢ Thong tu 12/2020/TT-BGDDT ngay 22 thang 5 ndm 2020 cua B
Gido duc va Do tao hudng dan vé chire ning, nhiém vu, quyén han cia So Gido
duc va Dao tao thude Uy ban nhén dan tinh, thanh ph(') true thude Trung uvong,
Phong Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhan dan huyén, quén. thi xa. thanh phé
thuge tinh, thanh phd thuge thanh phé true thuge Trung vong;

Cian et Thong tu 03 ngay 14 thang 5 nam 2019 ctia Bo Noi vu sua doi. b
sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chiic, nang ngach ngach cong
chtre, thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc va thyc hién ché do hop dong
mot s6 loai cong vice trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi sy nghi¢p cong
lap;

Cin cir Cong van sd 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 nam 2017 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viée chuyén cong tac dbi vai vien chire nganh Gido duc
va Dao tao cua Thanh phd: Cong vin s 2494/UBND- VX ngay 24 thang 6 nam
2019 ctia Uy ban nhan déan Thanh phé vE viée chuyén cong tac ddi vai vien chie:

Can ctr cong van s6 1100/UBND-NV ngay 11 thang 6 nam 2020 cua Uy ban
nhan dian quan Téan Binh vé viee thue hién dicu dong, chuyén cong tac va tiép nhan
cong chire, vién chire.

o
hanh phé



Phong Gido duc va Dao tao hudng dan cac don vi trién khai, thuc hién

chuyén cong tac doi vai vién chire nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:
I. Muec dich

Nham sap xép, bo sung, kién toan doi ngt nhan sy doi véi cde don vi mam
non, ticu hoc, trung hoc co so thude quan.

Thye hién dicu chuyén, bo tri, sap xép ddi ngti dam bao su dong déu vé co
cdu va so lugng gido vién, nhin vién gitta cac don vi sy nghiép cong lap.

2. Yéu cau

Co quan, don vi tiép nhédn con chi ticu dinh mire s6 ngudi lam viée, ¢d nhu
cdu bo sung nhén sy trinh dd chuyén mon dao tao cia vién chire phai phi hop voi
vi tri cong viée duge ticp nhan;

Vi¢e chuyén cong tac doi voi vién chire gitra cac don vi sy nghiép cong ap
theo nhu cau, nhiém vu cuia cac co quan, don vi.

3. Pbi twong

- Vién chire dang cong tac trong cac don vi sy nghiép cong [ap, co pham chét
dao durc, niang luce chuyén mon nghiép vu (6t, du ste khoe dé dam nhan nhiém vy
doi vai vi tri cong tac thuyén chuyén,

- Uu tién xem xét cac trudng hop ¢d thanh tich cao trong qua trinh cong tac
va hoat dong chuyén mon (gido vién gioi cap Thanh pho, quén/huyén...), co bing

’

khen céac cap, ¢o noi cu tri gan don vi dy kién chuyén cong tac. ..
a) Doi twong thuyén chuyén trong pham vi quén

= Nhén sur doi du ciia cde don vi do giam quy m6 so [p, s0 hoc sinh, sap xép
lai bién ché so lugng ngudi lam viée theo dinh mire so lugng ngudi lam viée quy
dinh cua B Giao duc va Dao tao.

- Nhén su ¢6 thin nhén la cha; me; vo; chong; con cai; anh, chi, em rudt chung
don vi cong tac.

- Nhén sy cin thay doi moi truong cong tac dé dam bao hoat dong gido duc
chung cua don vi theo d¢ xuat cia thu truong co quan don vi.

- Nhén sy dang ky dén don vi ¢6 nhu cau (iép nhian nham dam bao cong tac
kiém dinh, phat trién nhin su cho cac truong méi thanh lap.

¥ L y: Dé dam bao nhdn s on dinh (ai cac co so gido duc thude qudn,
khong giai quyet thuyen chuyen vi Iy do ca nhén. Trong tricong hop déic biét, don vi

phai giai trinh Iy do xin thuyén chuyén.

b) Doi twong thuyén chuyén ngoai pham vi quin
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Vién chire c6 nhu cau xin chuyén cong tac ra khoi quan, dap tng dugce yéu
cAu vi tri cong tac, chi ticu, duge co quan, don vi xin chuyén den dong y ticp nhan,
dong thoi phai duge thu truong don vi noi dang cong tac dong y giai quyct cho di.

,

4. Diéu ki¢n thuyén chuyén cong tac

_ Vién chie ¢6 thoi gian cong tac it nhat tr 02 nam (ro [én tinh tr thoi diém
b6 nhiém chie danh nghé nghiép (theo yéu cau thoi gian cong tac cua don vi tiép
nhan).

- Xé&p loai hoan thanh (ot nhi¢m vu tre lén tai co quan, don vi dang cong tac
2 nam lién tue lién ké (theo phicu danh gid vién chire hang nam),

- Vién chire phai thye hién don dang ky, o thanh phan ho so day du, ding
theo quy dinh va thye hi¢n ding cac bude cua quy trinh chuyén cong tac.

- Vién chire phai boi hoan tat ca cac kinh phi theo quy dinh néu c¢a nhan dugc
cur di dao tao, boi dudng lay tr nguon kinh phi cua nha nude (kinh phi Quan/ Thanh
phé) do chua tham gia di s6 ndm cong tac sau thoi gian dao tao theo quy dinh.

- Khéng tiép nhan hd so déi voi vien chic trong cac truong hop: dang thi
hanh ky ludt, dang xem x¢t dé xu ly ky luat, dang bi truy ctru trach nhiém hinh su
dii c6 don cam két phue vy lau dai trong cdc huyén ngoai thanh cua thanh phé; con
vay von ngan hang ¢6 bao lanh cia don vi dang cong tac; khong boi hoan kinh phi
dao tao theo quy dinh; thuyén chuyén dén don vi khong co nhu cau bo sung nhéan

Su.
5. Thanh phan ho so thuyén chuyén
1) Cong van cia co quan, don vi co y kicn dong y cho phép thuyén
chuyén;

2) Don ding ky chuyén cong tac coy kién ddng y cua Tha truong co quan,
don vi noi dang cong tac (theo mau);

3) Ban chinh So yéu Iy lich co dan anh, dong dau gidp lai trén hinh va trén
cde trang, ¢ xdc nhédn cua Thu truong don vi (theo mau Thong tu 6 12/2012/17T-
BNV cia BO Noi vu) hoidc So yéu Iy lich mau 2C-BNV/2008 XuAt tir dir lidu hd so
can bo, cong chirc nhung khong qua thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so;

4) Ban sao c¢o chimg thye van bing chuyén mon nghiép vy va cac ching
chi pht hop theo tiéu chudn chie danh nghé nghiép va vi tri vi¢e lam:

5) Ban sao c6 chimg thuyc quyét dinh cong nhgn hét thoi gian @p su. thu
viée hoac quyét dinh b nhiém ngach cong chie, vién chire phu hop nhét;

6) Ban sao quyét dinh luong hién huong;

7) Ban sao hd khau hodc s tam tra (K'13) (dé cung cap thong tin noi i
i hien tai):



8) Gidy chirng nhan sire khoe ¢6 két ludn du stie khoe cong tae, do co quan
y (€ co tham quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 nam 2013 cua BO Y (¢ hudong dan kham sire khoe (trong vong 6 thang tinh
den thot diem ngp ho so);

9) Phic¢u dinh gid cong chire, vién chire 02 nam hoc lién ké gan nhét.

10) Giay o khac (n€u co): Thanh tich duge cong nhan trong quéa trinh
cong tac tai don vi trong 05 nam gan nhat.

“ Luww p: dé thuan tién cho viée livu triv ho so, cde ban sao y thiee hién trén
kho giay A4 va sap xép ho so diing theo thir tir trén.

6. Thu tuc va thoi gian xem xét chuyén céng tac:

a) Chuyén cong tac trong pham vi qudn

- Tiép nhdn don dang ky: Tur ngay 25/3/2021 - 09/4/2021.

- Xem xét thuyén chuyén: Tur ngay 12/4/2021 — 24/4/2021.

- Tiep nhan ho so dang ky: Tu ngay 12/4/2021 - 29/4/2021.

- Quy trinh thuc hién:

+ Budce 1: Don vi ra soat ké hoach truong, 6p dyu kién ndm hoc 2021 — 2022,
tinh hinh nhéan sy thue € cua don vi. Thong bao dén ddi ngii vé cong tac thuyén
chuyén nam hoc 2021-2022, két qua ra soat doi du (néu cd), thong bdo cho vién
chire dang ky thuyén chuyén ncu coé nhu cau va dang doi tuong ap dung.

+ Bude 2: Ca nhédn gui don cho Hiéu truong xem xét, ky xac nhin “dong y
xem xét cho phép thuyén chuyén céng tac neu diroe co quan quan Iy cho phép™.

+ Budce 3: Don vi giri danh sach kém don diang ky (ban photo) cia vién chire
gui vé Phong Giao duc va Dao tao t6ng hop trinh Ban lanh dao xem xét.

+ Bude 4: Can cir nhin sy toan nganh, nhu cau ting don vi, Ban lanh dao
Phong Gido dyc va Dao tao s€ xem x¢t va thong nhat cac truong hop pht hop dé
tham muu cap co6 tham quyén gidi quyét thuyén chuyén nham dam bao hoat dong
chung cua don vi va cia nganh.

+ Bude 5: Phong Gido duc va Dao tao thong bao két qua xem xét cac truong,
hop thuyén chuyén trong quéin dén cho don vi duge biét. Don vi hudng dan ca nhin
6 lién quan thuce hi¢n ho so thuyén chuyén diang quy dinh.

+ Bude 6: Bon vi tong hop ho so thuyén chuyén doi vai ca nhan duge thong
bdo pht hop gui vé Phong Gido duc va Dao ao dé trinh UBND quéan xem xét, giai
quyét theo quy trinh.

b) Chuyén cong lac ngoai pham vi qucin

* Chuyén di khéi quén



~Tiép nhan don va ho so dang ky: T ngay 25/3/2021 - 09/4/2021.

Quy trinh thye hién: Theo quy dinh tiép nhin oitia cdc co quan quan ly noi

di va noi dén, cu thé:

' Bude 1: Don vi thong bdo cho vién chire duge bict ve thong thong tin thuyen
chuyén cong tac niam hoce 2021-2022.

I Bude 2: Canhan c6 nhu cau thuyén chuyén gui don va ho so cho thu truong
don vi dang cong tac xem xét chap than/ khong chap thuan cho thuyén chuyén cong
tac.

+ Bude 3: Don vi thng hop ho so dang ky. Thong bao két qua dén cho ca nhén
dugc biét.

I Bude 4: Don vi gii ho so thuyén chuyén di khoi quan vé Phong Gido duc
va Dao tao dé trinh UBND quan xem xét, giai quyét theo quy trinh.

# Tiep nhdn den quin Tén Binh:

- Canhén co nguym vong dén umb tac tai quan Téan Binh lién hc Phong Gido
duc va Dao tao (ong Nguyén Dinh Tuén — Chuyén vién) dé biét nhu cau, chi ticu va
nop hd so ¢4 nhan (néu ¢ nhu ciu (iép nhan): Tir ngay 12/4/2021 — 24/4/2021.

- Phong van va thong bdo két qua ticp nhéan so khao: T ngay 15/4/2021 —
23/4/2021.

- U tién: Néu s6 lugng nhu ¢iu it, vién chire dang ky dong, Phong Giao duc
va Dao tao s& xem xét uu tién d6i voi ca nhan ¢ nhidu dong gop. cong hién trong
surnghicp gido duc dat dug@e nhimg thanh tich (Ot trong cong tac, duge khen thuong
tor cap Quan/ Thanh phéitrérléns, -

tig™

- Quy trinh thye hién:

F Bude 1: Ca nhan ¢d nhu ciu thuyén chuyén dén quéan Tén Binh theo doi
lhongD tin trén Cong Thong tin dién tr Phong Gido duc va Dao tao dé ndm thong tin
vé quy trinh, thanh plnn ho so theo quy dinh. Lién h¢ tryc llep Phong Gido dyc va
Dao tao dé biét nhu céu tiép nhan, Néu quan ¢6 nhu cau tiép nhan thi ca nhan ndp
don dang ky thuyén chuyén va 01 bd hd so cd nhan photo.

+ Bude 2: Phong Gido duc va I)ao tao x&p lich cong tac, tao diéu kién cho ca
nhan gap thu truong don vi ¢ nhu cAu can bo sung nhén sy nhim trao doi thong tin,
xac dinh tinh pht hop voi yéu cdu, vi tri cong tac, kha nang chap hanh nhiém vy,
noi quy va cong tac lau dai vai nganh,....

1 Bude 3: Can et két qua lam viée vai tha truong don vi du kién tiép nhan,
thanh phén ho so vién chire, xét theo cie mie do uu tién, ...Phong Giao dyc va Bao
tao sé& thong bdo két qua gidi quyét thuyén chuyén tryc tlep dén ca nhan xin thuyén
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chuyén duge bict va lam tha tye quy trinh tai don vi dang cong tac (néu dong v tiép
nhan).

+ Bude 4: Thye hién quy trinh thuyén chuyén gita (Thanh phd/quin/huyén-
Thanh phd/quan/huyén; Tinh/Thanh phd- Tinh/Thanh phd...) can cir theo vin ban
lién hé thuyén chuyén cong tac cia Uy ban nhan din quénThanh phd/quéan/huyén
(dp dung doi véi thuyén chuyén trong pham vi Thanh pho Ho Chi Minh) hodic viin
ban vé viée thuyén chuyén cong tic cuia S& Noi vu Tinh/ Thanh phd (dp dung doi
voi thuyén chuyén ngodi pham vi Thanh pho Ho Chi Minh).

 Lanu y: vé thanh phan ho so tiép nhan dén quén Tdan Binh, ngodi thanh phan
nhue diroe néu & Muc 5, can ¢é vén ban cho clmyén cong ldac cuia Uy ban nhdn ddn
Théanh phé, qudn, Iyén hodic cia co quan chit quan true tiép doi véi cde don vi
khdac thuge bién ché Thamh pho.

Trén ddy la hudng dan ra sodt, ding ky va thue hign hd so thuyén chuyén
cong tac nam hoc 2021 — 2022. D& nghi thu trudng cic don vi trién khai thue hién.
Trong qua trinh thue hién néu co kho khan, vudng méc lién hé Phong Gido duc va
Dao tao (6ng Nguyén Dinh Tudn — Chuyén vién, sd dién thoai: 0906934 179) dé
duge hé tro, hudng dan thue hién./ .”,‘a;!‘;-?“/

Neai nhin:
- Nhur trén;

- P.NV/Q; ,
- Lau, VT, 6. Tuan.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap-tw do-Hanh phie

PHIEU PANG KY PIEU PONG VA TIEP NHAN CONG TAC

Kinh gui :
- Uy ban Nhan dan quan Tan Binh;
- Phong Giao duc va Dao tao quan T'an Binh;

>

S HIGU trurong TruOne. ..o, quan Tan Binh.
. 25 :
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Tan Binh, ngay  thang — nam 210)...

Y kién caa Hi¢u truwdng (noi dang cong tac) Ngwoi lam don
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